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MANUAL DE ESTILO

Para preparacion de originales
y para correccion de pruebas

iGRATIS!

Si desearecibir gratuitamente este Manual de estilo
de Belcart, que esta orientado especialmente para
quienes publican materiales, sea sobre papel o en la
Web, hagaclic AQUI.

MANUAL DE ESTILO

| ntr oduccion

Este Manual de estilo de BELCART no intenta hacer
indicaciones sobre el estilo propio de cada escritor, redactor o
traductor. Utilizamos el vocablo "estilo" en su sentido técnico
restringido de "conjunto de recomendaciones destinadas ala
normalizacion de los textos impresos'. Se trata, sencillamente,
de ponernos de acuerdo sobre algunas pocos detalles que
suelen dar lugar adudas y consultas entre quienes, de un modo
u otro, gjercen € oficio de escribir y publicar.

Este Manual no reemplazalas gramaticas del idioma, ni €l
estudio de las reglas de ortografia. Simplemente las
complementa en algunos puntos dudosos, especia mente
vinculados a la publicacion de textos. Para confeccionarlo
hemos consultado diversas fuentes, especialmente el Manual
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de estilo de la agencia EFg, la Gramatica de la lengua
espanola, y las Normas para |os colaboradores del grupo
multimedia San Pablo. Hemos afiadido a éstas las
observaciones de muchos afnos de experienciaen el campo
editorial. Haremos referencia ala Real Academia Espaiiola
como RAE, y a Diccionario de laReal Academia (DRAE).

Nota: En la codificacion HTML utilizada en laWeb es
dificultoso visualizar las VERSALITAS (mayuscul as pequefias).
Para verlas correctamente en otras partes de este documento,
solicitelo Aqui en formato MS Word.

1. Signos ortogr aficos

Punto

No se debe emplear punto en las siglas (FAO, no FA.0.), ni en los
numeros de afos (1999, no 1.999).

Tampoco se pone punto detras de los signos de cierre de interrogacion ni
de admiracion, ya que llevan su propio punto, ni —obviamente— después
de los puntos suspensivos.

En el caso de enumeraciones en distintos parrafos se pondra punto y
coma (;), excepto en el dltimo que llevara punto final. Esto salvo que
cada parte de la enumeracion sea muy larga, en cuyo caso se debe
terminar con un punto cada elemento de lalista:

L as redes se construyen mediante:
() Equipos centrales, [lamados host;
(b) un sistema de cableado;
(c) PCs o terminales conectadas,
(d) nodos de acceso remoto.
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El punto se pone después del guion largo, y —hormalmente— después de
las comillas de cierre y del paréntesis. Sin embargo, s €l paréntesiso las
comillas cierran una oracion o cita completa, el punto pertenece aesa
oracion y debeir antes del signo de cierre. (Alternativa: La RAE
recomienda poner € punto siempre fueradel paréntesisy las comillas.)

El presidente indicd que para el préximo afio "no se prevén aumentos de impuestos'.

Montevideo aspiraa ser "laBruselas del Mercosur” (en esa ciudad belga esta la sede de
la Union Europea).

El experto en comunicaciones explico: "Latelefonia celular recibe este nombre porque
la zona en que se implementa el servicio se divide fisicamente en «celdas» o «células».
En cada una se instala un equipo fijo de comunicaciones que maneja llamadas salientes
y entrantes.”

(No es posible mangjar estas complicadas transacciones sin el auxilio de equipo
informético de Ultima generacion.)

Sangria

Se colocara una sangria normal de aproximadamente 0,8 cm luego de
cada punto y aparte. El parrafo inicial, después de titulo o subtitulo, no
va sangrado.

L uego de una lista con varios items enumerados uno debajo del otro
(véase "Punto" mas arriba), el punto de cierre puede o no considerarse
punto y aparte, segun €l contexto. De manera que el parrafo que le sigue
puede ir 0 no sangrado, segun indique € redactor.

Coma
Aparte de su uso redaccional habitual, se emplea coma para:

Separar el capitulo de los versiculos en las citas biblicasy en otras citas
de materiales divididos en capitul os e incisos:

"He venido a poner fuego en latierra, y jcuanto desearia que ya estuviera
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ardiendo!" (Lc 12, 49).

Fuera de las comillas, cada vez que se indica quién habla en una cita
"L os indicadores macroecondmicos resultan favorables', sefia ¢ el ministro.

Puntos suspensivos

Deben utilizarse con moderacion a redactar. Aparte de su uso gramatical
normal, se usan paraindicar supresion de palabras en una cita textual,
siempre entre corchetes:

"Laruletaesun juego apasionante [...] y lainmensa mayoria de |os jugadores juega
para entretenerse, experimentar emocionesy hacer una diferencia que lo haga sentir
feliz."

Tipograficamente, |os puntos suspensivos no deben ir pegados entre si,
sino separados mediante espacios fijos finos (*..." yno"...")
Diéresis

No se omitaladiéresis en las palabras que la llevan: cigliefia, aglita. Se
prefiere dieresis a agregado delavocal "e" en palabras alemanas:
Schonstatt, Schokel, King (no: Schoenstatt, Schoekel, Kueng).

Interrogacion y admiracion

Normalmente, slempre deben abrirse y cerrarse estos signos. Puede
admitirse laomision del signo de apertura en algunas oraciones largas en
que resultadificil determinar el comienzo de la expresion admirativa o
Interrogativa.

L os signos de cierre llevan su propio punto, y no debe anadirse otro.
Puede ponerse coma o punto y coma, sl fuere necesario parala
continuidad de la oracion.

Guion
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En palabras compuestas se utiliza solamente cuando se quiere indicar
0posiCion 0 contraste entre sus componentes:

Guerra franco-prusiana; competencia anglo-americana; didogo judeo-cristiano.

Tambiéen debe utilizarse cuando las dos palabras que forman €l
compuesto son demasiado largas (especialmente si son dos esdrujulas):

Mitico-teol 6gico (no miticoteol 6gico); linguistico-idioméatico (no
linguisticoidiomatico).

Se suprime en €l caso de compuestos de palabras breves, o que indican
cooperacion o alianza (excepto €l caso anterior):

L as raices judeocristianas de nuestra civilizacion.
El modelo neoconservador o posliberal.
L as alianzas politicas hispanoamericanas.

El desarrollo psicosocial.

L 0S guiones que encierran expresiones parentéticas siempre deben
abrirsey cerrarse. No deben utilizarse guiones no apareados, como se
estila en inglés. En ese caso, el guion puede reemplazarse por dos puntos,
punto y coma o paréntesis, segun corresponda.

Incorrecto: Los recortes presupuestarios tendran infimaincidencia en el desarrollo
general de la economia—al menos, asi |o creen los principal es operadores.

Mejor: Los recortes presupuestarios tendran infimaincidencia en el desarrollo general
de laeconomia; al menos, asi |o creen los principal es operadores.

Comillas

Las comillas se utilizan basicamente paralas citas textual es cuando son
cortas (hasta aproximadamente tres renglones). S |a cita excediera esta
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longitud se intercala sangraday con tipografia uno o dos puntos menor a
texto principal. No deben utilizarse comillas para titulos de libros, obras
artisticas, ni apodos. En todos estos casos se utilizan bastardillas. En lo
posible deben utilizarse comillas tipograficas (**..."") en lugar de los
signos comunes de maguina de escribir (*..."). Muchos sistemas ya
insertan las comillas tipograficas automati camente.

Si hubiere una cita dentro de otra, la citainterior ird entre comillas
horizontales o francesas («...»). Si eventualmente hubiere otra cita
dentro de ésta, se marcara con comillassimples (‘...") (estetipo de
comillas no debe usarse en otros casos):

"Fromm-Reichmann observa en |os maniacodepresivos una «falta de capacidad para
las observaciones correctas, falta de interés (‘no me importa’) y de talento parala
comprension introspectiva» que dificultan el tratamiento.”

Cualquier observacion que intercale € redactor, debeir fueralas
comillas o, si esto no fuera conveniente, encerrada entre corchetes. No se
deben emplear guiones o paréntesis para esto. También se utilizaran
puntos suspensivos entre corchetes paraindicar que se ha suprimido una
porcion del texto citado.

Nota: en Espafia, es mas comun utilizar las comillas horizontales, y
reservar las verticales para "citas dentro de citas'.

2. Uso de mayusculas

Lapractica actual esrestringir € uso de mayusculas, ya que su exceso
dificultalalecturay empobrece |a presentacion de la paginaimpresa.

» No llevan mayusculas los nombres de mesesy dias de la semana:
enero, febrero, lunes, martes.

 Se utilizaran mayusculas en los nombres propios, en sus
equivalentes funcionales, y en los apodos. L os tratamientos (sefior,
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doctor, ministro, etc.) no llevaran mayusculas, ni se abreviaran
excepto en listas o direcciones.

Se conoce a Cervantes como el Manco de Lepanto, y a Shakespeare
como el Bardo de Avon.

* Los cargos publicosiran en minusculas, salvo que € cargo seade
maximo nivel y su mencion reemplace el nombre de la persona que
lo desempena:

El presidente estadounidense, George Bush, explico |las pautas
presupuestarias para el proximo ano. " Seguiran las restricciones en
el gasto publico", indico el Presidente.

El ministro destacé el desarrollo industrial logrado durante su
gestion.

« También se usaran mayusculas en |os accidentes geograficos que
tengan nombre propio, y en la denominacion de los cuerpos celestes:
Lacordillerade los Andes; el rio Amazonas; Marte, Venus, el Sol.

« Se usaran mayusculas para designar las festividades: Diade la
Independencia; 3 de Febrero, Navidad.

"Dios' va con mayusculas siempre que sea nombre propio de la
divinidad de las religiones monoteistas. Va en mindsculas cuando
indique una divinidad cualquiera. También se usa mayusculas cuando €
vocablo utilizado puede ser reemplazado por el nombre propio "Dios":
Altisimo, € Infinito, etc. No se utilizaran mayusculas paralos
pronombres de Dios. €, su.

Todo mayusculas

Normal mente se evitara poner expresiones completas todo en
mayusculas, excepto en €l caso de:

(1) Titulos de primer nivel (titulo de obra o de capitulo);
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(2) Siglas usuales.

En este Ultimo caso, no obstante, se preferiran las versalitas, que resultan
menos agresivas en la pagina impresa:

L a cantidad de memoria ram de un equipo informatico determina, en gran medida, la
velocidad promedio de operacion, independientemente del procesador utilizado.

En los Ultimos afos, se haincrementado la participacion delaONU y delaNATO en
diversos conflictos internacional es.

3. Negritasy bastardillas

El modo habitual de destacar informacion dentro de un parrafo es utilizar
bastardillas (subrayado simple en la maquina de escribir). En general,
debe evitarse e uso de MAY USCULAS o de negritas dentro de los
parrafos.

Negritas

L as negritas se utilizan en titulos y subtitulos, de acuerdo a siguiente
esquema:

TITULO PRINCIPAL (de articulo o capitul o)
SUBTITULO 1
Subtitulo 2
Subtitulo 3
(a) Inciso "a"

(b) Inciso "b"
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En laimpresion todos estos subtitulos van al margen izquierdo. Las
sangrias de este g emplo son solamente paraindicar € orden jerarquico
entre los subtitulos. Obviamente, no todos | os trabgj os requieren tantas
subdivisiones.

Bastardillas

L as bastardillas sefialan todo tipo de informacion destacada: palabras
extranjeras, titulos y nombres de obras de todo tipo, frases contrastantes.

Estas recomendaciones pueden variar en el caso de obras
tipograficamente complejas como libros técnicos, manuales de software,
efc.

4. Citas bibliograficas

L as citas de libros se haran de la siguiente manera: autor (nombre en
letra normal, apellido en VERSALITAS), titulo (en bastardillas), editoridl,
ciudad, afo, nimero de edicion y pagina(s) donde se encuentre la cita.
L as distintas partes de la cita se separan por comas. El titulo de la obra
|levara solamente mayusculainicial, y en los nombres propios que
eventual mente contuviere.

"Laprimera estructura clinica completa para el tratamiento de los nifios se establecio
en |los anos veinte en lallamada Clinica de Orientacion del Nifio, que consistio en una
«experiencia de tratamiento» conjunta para los padresy € nifio[...]"

(Thomas A. HARRIS, Yo estoy bien, tu estas bien, Grijalbo, Buenos Aires, 1974, p.
229).

Nota técnica: En lacodificacion HTML de las paginas Web es dificultoso visualizar
las VERSALITAS (mayuscul as pequefias).
Para verlas correctamente en otras partes de este documento, haga clic AQUI para que

se lo enviemos en formato MS Word.

Notas a pie de pagina
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Llamadas al pie

De modo similar se trabaja con las citas a pie de pagina. Lallamada a
unacitaal pieiraen letra elevada (superindice), dos puntos menor al
texto, que se colocara inmediatamente después del signo de puntuacion,
y delas comillas, sl las hubiere.

Como lo expresa E. F. Schumacher: "Si la civilizacion occidental estd en un estado de
permanente crisis, no es nada antojadizo sugerir que podria haber algo equivocado en
su educacion.”1

(al pie)

1E. F. SCHUMACHER, Lo pequefio es hermoso, Hermann Blume, Madrid, 1978, 22
ed., p. 67.

Normal mente, |as notas iran numeradas en forma correlativay continua,
hasta el fin del libro. Se utilizara la numeracion de notas separada por
capitulos solo en el caso de obras colectivas, en que cada capitulo o
seccion pertenece a un autor diferente. Son preferibles las notas a pie de
pagina, y no al final del capitulo o ddl libro.

L as observaciones del traductor, editor, o director de publicacion, no
llevaran nimero, sino que se distinguiran mediante asterisco (*), sin
paréentesis.

Bibliografia

En las bibliografias (seaa final del capitulo o de laobra), se citarade
igual modo que a pie de pagina, con las siguientes variantes: (1) Los
autores se citaran por orden alfabético. (2) Se pondra primero €l apellido
del autor, en versalitas, seguido por su hombre o inicial, con coma
intermedia. (3) Cuando se cite méas de una obra del mismo autor, las
obras subsiguientes ala primera se introduciran con un guion largo:
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Albright, W. F., The Archaeology of Palestine, ed. rev., Hardmondsworth, 1963.
(Edicion castellana: Arqueologia de Palestina, Garriga, Barcelona, 1962.)

Allegro, J. M., The Treasure of the Copper Scroll, Londres, 1960.
—The Dead Sea Scrolls: A Reappraisal, Harmondsworth, 1975, 22 ed.
—The Sacred Mushroom and the Cross, Heinemann, Londres, 1970.

Articulos de revistas

Se seguira el mismo criterio con respecto alos articul os aparecidos en
publicaciones periddicas. El titulo del articulo ird entrecomillado, y el
nombre del diario o revista en bastardillas. Luego se colocara el nimero
delarevistay, entre paréntesis, €l ano de publicacion. A continuacion,
una coma, €l lugar de publicacion, y € nimero de pagina en gque aparece
el articulo citado.

Ivan J. Montellano, "Las fundacionesy el lucro”, Sintesis Forense 76 (1994), San
Isidro, p. 39.

O, s fuera parte de una bibliografia:

Montellano, Ivan J.,, "Las fundacionesy € lucro”, Sintesis Forense 76 (1994), San
Isidro, p. 39.

Obras extranjeras

Si se cita una obra en idioma extranjero, se indicara entre paréntesis la
traduccion castellana, si la hubiere. En caso de no tener acceso a ésta,
deberaindicarse —al menos- que existe tal traduccion.

Albright, W. F., The Archaeology of Palestine, ed. rev., Hardmondsworth, 1963.
(Edicion castellana: Arqueologia de Palestina, Garriga, Barcelona, 1962.)

El uso de mayusculas para €l titulo seguiralanormadel idiomade
origen. Eninglés, por e emplo, se estila poner todas las palabras
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significativas con mayusculainicial.

El nombre de la ciudad de publicacion se pondra en castellano, siempre
gue exista unatraduccion habitual: Londres, Nueva Y ork, Munich,
Milan, Estocolmo, Tokio, etc.

Obras artisticas: peliculas, canciones, cuadros

Estas obras se citan en bastardillas, solamente con mayusculainicial,
excepto los nombres propios que eventualmente integren €l titulo. Por
gjemplo: El aprendiz de brujo. Cavalleria rusticana.

Criterios generales para todo tipo de cita

» Si laobraes citada dos 0 mas veces en el mismo capitulo, debera
citarsela completa la primeravez y, las veces siguientes, poner €
apellido einiciales del autor, la abreviatura"o.c." (obracitada) y €
numero de pagina o paginas.

Ernesto Sdbato, Heterodoxia, Seix Barral, Buenos Aires, 1992, 22ed., p. 41.

E. Sabato, o. c., p. 53

La obra debe ser citada de nuevo completa, cada vez que se lanombre
por primeravez en un capitulo distinto, parafacilitar su ubicacion por el
lector.

« S e autor citado no coincide con el autor de la obra completa (por
tratarse, por egemplo, de una obra colectiva), se pone primero el autor del
capitulo o seccion del libro (en versalita) y luego €l titulo de la obra (en
bastardillas), con una coma, luego "en", e autor o |os autores, directores
o0 editores de la obra en cuestion (dir., dirs,, ed., ed.,), y luego €l resto de
|a cita de la manera habitual.

A. Stenzel, El servicio divino de la comunidad reunida en Cristo, en J. Feiner-M.
L ohrer (dirs), Mysterium Salutis IV/2, Cristiandad, Madrid, 1975, p. 47.
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* S una obra consta de varios volumenes, se pone la expresion "vol."
luego ddl titulo, seguido del nimero de volumen (en caracteres arabigos).

Juan Roberts, El derecho procesal penal comparado, vol. 3, Guadarrama, Madrid,
1989, p. 258.

« S un autor tiene varias obras citadas, la primera cita sera completa, y
|as posteriores, con el nombre del autor, titulo de la obra, unacomay la
pagina o paginas correspondientes alacita.

* Sl secitan varias paginas seguidas, se pone (s) paralasiguiente, y (ss)
paralas siguientes. Los nimeros de pagina citados se separan con un
guion (-) sl son correlativos, y con coma (,) st no lo son.

Sam Keen, El Dios de la danza, Planeta, Buenos Aires, 1993, pp. 9-13, 16, 21-24, 170-
178. [Esdecir: véanse laspaginas9a 13, 16,21 a24y 170 a178.]

Dialogos

LLanorma habitual para citar didlogos en castellano es utilizar |os guiones
largos (—) como separadores. Si estan disponibles deberan utilizarse
guiones de tamano intermedio (Ilamados "guiones n"):

—Hijos de papel —deciami madre cuando le conté que me venia para América—. Eso
es |o que sacas de América, hijos de papdl.

Como se ve en €l gemplo, |as observaciones intermedias van también
entre guiones. Cada interlocutor empieza un nuevo parrafo.

 En articulos periodisticos y otras obras no literarias, pueden utilizarse
comillas paralas citas de vivavoz o didlogos, si son breves u
ocasionales. Si el autor realiza observaciones o identificaalos que
hablan, debe hacerlo fuera de las comillas, separando su intervencion
con una coma

"Laactual recesion plantea dificultades financieras alos bancos', explicd e panelista.
"Especialmente”, afadio, "por labgjaliquidez en las transacciones internacionales”.
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"Aungue", afirmd otro de los participantes, "ya se evidencian signos de recuperacion en

el mercado".

En obras teatrales, cinematograficas o televisivas, latradicion es sefalar
a cada participante en versalitas, abriendo parrafo aparte en cada nueva

intervencion. Las observaciones del autor van en bastardillas;

Rodolfo (con expresion de auténtico asombro): Nunca hubiera creido algo asi de

Mariela

Lucia (yéndose): No hace falta que o creas. Basta con preguntarselo.

El Padre: Dejemos este asunto. No e hace bien a nadie.

5. Abreviaturas

L as abreviaturas deben acentuarse cuando incluyen unavocal que
requieratilde. Conservan el género que corresponde ala palabra

abreviada. Hay unaamplialistaen el sitio Web de la Real Academia

Espafiola > Diccionario de Dudas >Lista de abreviaturas.

Abreviaturas mas utilizadas

a.C. antesde Cristo

art. articulo

c., cc., capitulo, capitulos
d.C. después de Cristo

e.g. exempli gratia (por gjemplo)
enc. enciclica

gr. griego
i.e. id est (es decir)

id idem ("lamismaobra’, "lo mismo"”, se
usaen las citas)

lat. latin

a.c. articulo citado

bibl. bibliografia

cf. confrontar, véase (citas no textuales)
dir. director

ed. editor, editorial, autor encargado de
unaedicion

etc. etcétera (no lleva punto sblo cuando le sigue un
paréntesis de cierre y un punto)

heb. hebreo

ib. ibidem ("en el mismo lugar”, se usaen
las citas)

inc. inclusive, incluye, inciso

m. metro(s)
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ms. manuscrito n. nota

n° nimero 0.c. obra citada

OC Obras Completas p. €. por g emplo

p., pp. pagina, paginas par paralelos

ref. referencia S, sssiguiente, siguientes

s. siglo tr. traduccion

V. W. versiculo, versiculos Vg. Vulgata

vg. verbigracia vol. vols. volumen, volimenes

6. Traducciones

Al citar obras gque no han sido traducidas al castellano, se indicara entre
paréentesis la traduccion aproximada del titulo, solo como referencia para
el lector:

Harrison Brown, The Challenge of Man’s Future ("El desafio del futuro del hombre™),
The Viking Press, Nueva Y ork, 1964.

Latraduccion del titulo seindicara entre comillasy con letra normal
(redonda). Estas traducciones aproximadas se haran solamente cuando
una obra se cite dentro del texto y, segun €l criterio del traductor, €
conocer latraduccion aproximadadel titulo puede ayudar ala
comprension del lector. Normalmente, no se incluiradn en obras citadas al
pie de pagina o en bibliografias. Si se conoce que existe una traduccion
castellana, pero se ignoran los datos bibliograficos debe indicarse a final
delacita

Aries, Ph., O homem diante da morte, Francisco Alves, Rio de Janeiro, 1981, val. 1, p.
21 (Hay traduccion espaiiola).

Cuando se citen procedimientos o palabras para los cuales no existe una
traduccion estandarizada en castellano, o alos que el lector encontrara
sin traducir en otras partes, debe también ofrecerse una traduccion
aproximada entre paréntesis y comillas. (Esto ocurre sobre todo en libros
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y manual es técnicos):

Para gjecutar Unicamente los iconos que estan entre los banderines. se usala orden Run
from Flag ("Ejecutar desde el banderin™). Al ubicar el banderin de comienzo en la
ventana, se vuelve activalaorden Run from Flag del mena Try It ("Probar"). El
archivo se gecutara desde ese punto. Cuando el programa encuentra el banderin de fin,
detiene la g ecucion. Para continuarla, elija Proceed ("Seguir") del menu Try It.

Como se observa en el gjemplo, no es necesario repetir latraduccion
cada vez que aparece lalocucion extranjera, basta hacerlo una vez por
capitulo, la primera vez que aparece.

Traduccion de términos técnicos

Siempre que exista, se preferira el término castellano a su equivalente en
lengua extranjera. En el caso de vocablos que existen en la nomenclatura
internacional y en version castellana, es preferible la palabra
castellanizada: voltio, amperio, vétio.

Lista resumida de términos técnicos

Esta es unalista resumida de términos técnicos, especiamente
vinculados ala €lectronicay lainformatica, cuya traduccion suele dar
lugar adudasy consultas. BELCA Communications tiene glosarios similares
sobre varias otras disciplinas técnicas y humanisticas, para su uso por
nuestros redactores y traductores.

En esta lista, los términos equival entes se separan mediante comas. El
punto y coma indica distinta area de significacion:

abort cancelar, cancelacion allocation asignacion

aspect ratio relacion de aspecto background fondo; trasfondo; antecedentes; en
segundo plano

backup (copia de) seguridad batch (file) (archivo de procesamiento por) lotes
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baud baudio bit bit (existe bitio, pero resulta extrafio
en castellano)
boot inicializar, inicializacion buffer bufer; area de amacenamiento temporal
built-in incorporado bus en electricidad y electrénica: barra
en informética: bus
button botén byte byte; palabra informatica; octeto
cache caché cassette casete
check marcar, sefialar, indicar, seleccionar, check box casillero

seleccion; comprobar, comprobacion;

probar, prueba; revisar, revision.

chroma-key insercion del croma click clic; hacer clic

command ordenar (dar una orden), orden. Evitese usar computerize computadorizar (no computerizar o

comando, que tiene otro significado en castellano. computarizar); también: informatizar.

crop recorte, recortar CUrsor cursor

cursor key(s) tecla(s) de flecha customize hacer amedida; gjustar

data entry ingreso de datos; data-entry (oficio) device unidad; dispositivo

device driver controlador de dispositivo disabled inactivo

diskette disquete display exhibir; mostrar; desplegar; monitor; exhibidor;
despliegue.

dpi ppp: puntos por pulgada drag arrastrar (con el raton)

edit en general: modificar, modificacion; editor en publicaciones: encargado de la

en cine, video y audio: compaginar, edicién; revisor;

en cine, video y audio: compaginador

compaginacion

eninformatica; editar, edicion

electronic tube valvula (el ectrénica) embed incrustar; insertar

embedded incrustrado; insertado enter ingresar; (teclade) retorno, intro
environment entorno fader atenuador deslizante

fat tabla de asignacién de archivos field campo

filearchivo floppy disk disco flexible

flow flujo; control de flujo font fuente (tipogréafica)

foreground primer plano grab captura, capturar (unaimagen)
hardware equipamiento, configuracion fisica hertz hertzio (Hz): ciclos por segundo
hidden oculto hue matiz

iconicono (sintilde en lai) interface interfaz (plura: interfaces)
jump salto key clave; tecla

kilohertz kilohertzio (Khz) landscape orientacion horizontal o apaisada
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link enlazar, enlace; vincular, vinculo
lowercase |etras mindsculas
luminance luminancia

menu menu (plural: mends)

modifier modificador; parametro
mouse ratén

on line activo; disponible; conectado
paste pegar

pattern patrén, modelo

port puerto; conector

preset preconfigurar, preconfiguracion;
preestablecer, preestablecido.

prompt indicar, indicador (del dos)
ram ram:; memoria de acceso aleatorio

record grabar, grabacion; registro (escrito o
informatico); récord (deportivo)

register registro

rom rom: memoriade solo lectura

scan en electrénica: exploracion, explorar
en informatica; rastrear, escanear

search buscar, blsqueda

set up configurar, configuracion,
alineamiento el ectronico

shield blindaje; méscara

dlide dedlizar, dedlizarse, dedlizante;
diapositiva; transparencia para
retroproyector

slot ranura (para accesorios)

spool coladeimpresion

string cadena (de caracteres)

switch conmutacion, conmutar; cambio,
cambiar

task tarea

thumbnail en fotografia einformatica: tirade
prueba (sucesién de peguefias imagenes
parareferenciarapida)

track pista; seguir, seguimiento

log registro

Ipi Ipp: lineas por pulgada
megahertz megahertzio (MHZz)
modem maédem

moiré moiré, patron de interferencia
network red

password contrasefia

path via

pointer puntero

portrait orientacion vertical

preview presentacion preliminar

quit salir
ratio relacion

recursive reentrante

ribbon cinta; barra de herramientas en la
pantalla de Windows

save guardar

scanner rastreador, escaner

set configurar, configuracion; establecer;
preestablecer, preestablecido.

shell entorno operativo

shift desplazar, desplazamiento; derivar
deriva; cambio, cambiar; teclade
mayusculas, mayUusc

slider control dedlizante

software programal's

standard normalizar, norma, normalizacion;
estandar

support aceptacién, aceptar; permite, permitir

tag marcar, presel eccionar

text editor procesador de textos

toggle conmutar, conmutador

trim gjustar, gjuste; calibrar, calibracion
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update actualizar, actualizacion;

tsr programa emergente
grabar configuracion

window/s ventana,ventanas (excepto cuando se trata del

uppercase letras mayUsculas
producto Windows)

word processor procesador de textos

BELCART satisface todas sus necesidades de traduccién y publicaciones. Haga
YA su consulta gratuita 'y sin compromiso. Indiquenos el volumen aproximado de
su trabajo, y en qué consiste: traduccion, disefio, impresion o publicacién parala
Web. Hagalo ya, mediante una breve nota por correo electronico. HAGA CLIC

AQUI. Hoy mismo nos pondremos en contacto con usted.
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